Handreichung fur die Webanwendung (www.ios-brandenburg.de )

Kapitel: EAU-Ausgaben erfassen

Arbeitsschritte EAU — Leistungserbringer

1. Das Projekt auswéhlen

Nach dem Anmelden in der Datenbank wahlen Sie im Men(
[Vorhaben] den Untermenipunkt [Vorhabenubersicht].

persdnliche Daten Dort bitte das entsprechende Projekt fiir die Bearbeitung der EAU
Schuldaten auswahlen

= vorhaben
Meu

Yorhabendbersicht

Dokumentenikersicht

¥ vorhabenmappe
Homepage by
F1 GmbH Berlin

Bezeichnung

Sct

Test 280509 I0S mit Schulgarten

Oberschule "The

= Verwaltung
persénliche Daten e | {Seits: 1)
meine Daten
Angebotsnummer
= vorhaben
I0S-BRB-0049
I0S-BRB-0068
= vorhabenmappe

Test EAU 09/2009

Oberschule "The

Finliimeantanitharcicrht

Nach Auswahl des entsprechenden Projektes kdnnen sie im Menulpunkt [Finanzen] die Einnahmen

und Ausgaben fiir das Projekt bearbeiten.

= Finanzen
Ubersicht EA Ubersicht tiber Einnahmen und Ausgaben
Einnahmen Einnahmen erfassen
Ausgaben Ausgaben erfassen
EAL
Zusammenfassung
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Handreichung fur die Webanwendung (www.ios-brandenburg.de )

Kapitel: EAU-Ausgaben erfassen

2. Ausgaben erfassen

Im Menuipunkt [Finanzen] den Untermenupunkt [Ubersicht EA] wahlen.
Danach erscheint die Ubersicht EA.

bewilligt

ausgezahlt

Einnahmen erfassen |

Ubersicht EA

Zuwendungssumme

4.500,00 €
0,00 €

Ausgaben erfassen |

Hier sehen sie die bewilligte Zuwendungssumme und die bereits ausgezahlten Mittel.
Um die Ausgaben zu erfassen wéhlen sie den Schaltfliche [Ausgaben erfassen]

Zuwendungsempfinger:

Anschrift:

zuwendungsfihige Gesamtausgaben [t Leistungsvertrag {LV):

Bewilligungszeitraum:

Malinahme:

Identifikation des Projekts beim Zuwendungsempfanger:

Sonderkonto-Verbindung:

Ausgabe hinzufligen |3

EAU Ausgaben

Schulgarten GmbH

12365 Morddorf, Distelweg 5

6000

01.08.2009 - 31.07.2010

Test 280509 105 mit Schulgarten

1

sedd, 123456, 1233444

105-Projektnummer:
Zuwendungssumme:
Malnahmezeitraum:

Teilnehmeranzahl:

Anschrift des Malinahmeorts:

Ort der Aufbewahrung der Original-belege:

105-BRE-004%
4500
01.08.200% - 31.07.2010

1000

14478 Potsdam, Zum Teufelssee 2-4 und

ffff

2

Ausgaben (alle mit dem Projekt zusammenhdngenden Ausgaben)

A by
2 Beleg-MNr. der Zahlungs-beweis (Bank/ i v davon Betrag fir
Datum Verwendungszweck Betrag der Rechnung 5
Ausgabe Kasse) Projekt
gesamt
Ausgabe It. =
Datum Gliederung Em%faa'“ﬂs'r der Gzrlaj::ﬂj:” Nummer Beweis Betrag € Betrag €
im Finanzierungsplan g 9

Summe:

0,00

0,00

Option

zuriick | speichern und weiter

1 Hier geben sie eine Kostenstelle fiir das 10S-Projekt ein.

2 Hier benennen sie den Ort der Aufbewahrung der Belege (Bps. Kassenbuch, Buchhaltung ggf.

Anschrift der Buchhaltung)

Diese beiden Felder sollten ausgefullt werden.

3 Schaltflache [Ausgaben hinzufiigen] wahlen

Daraufhin erscheint folgender Eingabedialog.

Datum

Gliederung im Finanzierungsplan

Empfanger der Zahlunz

Grund der Zahlung

Belea-Nr. der Aussabe

Zahlungsbeweis

Rechnungsbetrag

davon Betrag fiir Projekt

Haushaltsjahr

EAU Ausgabe hinzufiigen

v
* |o.00
* |o.00
Zurtick Speichern
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Handreichung fur die Webanwendung (www.ios-brandenburg.de )
Kapitel: EAU-Ausgaben erfassen

EAU Ausgabe hinzufiigen

Datum a* [2009.10.02 |

Gliederung im Finanzierungsplan b* |2.1 Lehr- und Lernmittel w
Empfingar der Zahlung c: !H_E

Grund der Zahlung d* |Heft, Blécke fir Schiler

Belee-Mr. der Ausgabe e” |00z

Zahlungsbeweis f* |ke 10/2009 Bel 20

Rechnungsbetrag g” |20.00

davon Betrag fir Projekt h* |z0.00

Haushaltsjahr 2009

Zurtick | Speichern |

a Datum der Ausgabe eingeben
b im Listenfeld den Gliederungspunkt laut Finanzierungsplan auswéhlen
[2.1  Lehr-und Lernmittel i~
i Personalausgaben
1.2 Mitarbeiter/innen im Projekt
1.3 Verwaltungspersonal des Leistungserbringers
1.4  Anteile Berufsgenossenschaft
2 Sachausgaben
2.2 Offentlichkeitsarbeit
2.3 Honorare fir externe Krafte
2.4 Ersatzbeschaffungen
2.5  Mieten und Mietnebenkosten fir extern angemistete
2.6 Burobedarf
2.7 Dienstreise- und Reisekosten der unter 1. genannte
3 Teilnehmerbezogens Ausgaben
3.1 Gruppenfahrten
3.2 Reisekosten/Tagesfahrten
3.3 Verpflegung Teilnehmer/innen
3.4  Sonstige Ausgaben flr TN
c Empfanger der Zahlung eingeben
d Zahlungsgrund eintragen
e Belegnummer der Ausgabe eintragen
f Zahlungsbeweis eingeben (Kontoauszug-Nr. vom... /Einzahlungsbeleg usw.)
g Rechnungsbetrag eingeben
h Betrag der Rechnung, der fir das Projekt aufgewendet wurde, eingeben
Hinweis | Alle Felder sind Pflichtfelder und missen ausgefiillt werden

Danach auf die Schaltflache [Speichern] klicken.
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Handreichung fur die Webanwendung (www.ios-brandenburg.de )

Kapitel: EAU-Ausgaben erfa

ssen

Jetzt 6ffnet sich eine Ubersicht mit allen Ausgaben.
Schaltflache [Ausgaben hinzufuigen] wahlen, um weitere Ausgaben fir das Projekt zu erfassen.
Wenn alle Ausgaben erfasst wurden, auf die Schaltflache [Speichern und weiter] klicken.

Luwendungsenclfangen:

Angeheif:

suwendungsfahipe Jesamtausgaben It Lelstungsvertrag iLV]
Bewilligungszedtraum:

Mafinahme:

Mantilikation drs Prajekts brim Zuwendungiemplings::

Senderkants Verbindung:

EAU Auzgaben

Schulgarten GmbH
12365 Horddo, Distebweg 5
4000

01.08.2008 - 31.07.2010

Test 28050% 105 mit Schulgarten

e

sedd, 123484, 1233444

PO5-Projektrummer
Zuwendungsiumne:
Madinahmezeitraum:
Teilnehmeranzahl

Anschrift des Malinahmeort:

It der Aufbewahruag der O

1= Ausgabe

bearbeiten
1ES-BRE-0045
4500
01.08.2000 - 30,07.2010 2=Ausgabe
1000

I6schen

14478 Patsdam, Tum Teudetssoe 2-4 und

i

[Buchhaltung

Ausgabe hinzufbgen

Ausgaben (als mit dem Projekt asammenhingenden Ausgaben) I
:
- Lo Autgabe "
Eanleg-Nr. & Tanlungs-bew Bank. dwon Bel s
Datum Vermendungioeeck iy dar A T T Betrag ¢ Rechnung T Opton
Ausgalie Fasse| Frojekt
pesamt
Ausgabe IL. :
Datum Gliederung ““?,':l:"ﬂ:‘; dur Grund der Zahlung Nummer | Bewels Betrag € Betrag €
Im Finanzlerungsplan |
Sehulungsmaterial
26062008 21 HerduVeriag eyl Ble.12005.2005 Meatsauttug 200,00 00, (0| CmE
i 12
200,00 0,00

Summe.

purdck I speichern und wester

Im né&chsten Dialogfenster haben sie die Mdglichkeit, alle Ausgaben zu prifen. Falls sie eine Ausgabe

andern mussen, die Schaltflache [zurtck] wéhlen.
Wenn alle Ausgaben richtig erfasst wurden, die Schaltflache [speichern und weiter] wahlen.

Zuwendungsempfinger:
Anschrift:
zuwendungsfihige Gesamtausgaben Lt. Leistungsvertrag (LV):

Bewilligungszeitraum:
Mafinahme:

Identifikation des Projekts beim Zuwendungsempfanger:

Sonderkonto-Yerbindung:

EAU

Schulgarten GmbH |105-Projektnummer:

12365 MNorddorf, Distelweg 5 Zuwendungssumme:
6000 MaBnahmezeitraum:

01.08.2009% - 31.07.2010 Teilnehmeranzahl:

Test 28050% 105 mit Schulgarten Anschrift des MaBnahmeorts:

105-106

sedd, 123456, 1233444

Ort der Aufbewahrung der Original-belegs:

105-BRE-004%

4500

01.08.200% - 31.07.2010
1000

14478 Potsdam, Zum Teufelssee 2-4 und
fitf

Buchhaltung

Durch Vor-Ort-Kontrolle / VWN-Prifung
Kontostand
anerkannte Ausgaben
Einnahme Ausgabe davon
Beleg-Nr. der g
4 Zahlungsbeweis Betrag der Betrag der Betrag Betrag
Verwendungszweck Einnahme/ _ i 2 HHJ | anerkannt | Bemerkungen
(Bank/Kasse) Rechnung Rechnung fur (Salda) in
Ausgabe 2
gesamt gesamt Prajekt
Einzahler
Ausgabe It. T
Datum Gliederung im Einzahlungsgrund EURO EURO EURO EURO Jahr EURO Text Status
Finanzierungsplan Empfanger
der Zahlung
Schuls terial
28.09.2009 2.1 HerdtVerlag |~ o oo o et | R 122092009 | Kentoauszug w000) 20000  -200,00|2009| 200,00 1
Teilnehmer
summen: 0,00 200,00 200,00 -200,00 200,00

zurtick speichern und weiter
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Handreichung fur die Webanwendung (www.ios-brandenburg.de )
Kapitel: EAU-Ausgaben erfassen

Jetzt erscheint die Zusammenfassung der Einnahmen und Ausgaben des gewahlten Projektes.
Nun kdnnen sie alle Angaben Uberprufen. Wenn alle Angaben in Ordnung sind, den Schaltflache
[abschlieRen und drucken] wahlen.

Wichtig! Wenn Sie diese Schaltflache gewéhlt haben, sind keine Anderungen mehr méglich!

Zusammenfassung Einnahmen und Ausgaben

1 _EDF Drucken (Vorschau)

Schujahr 2009/2010 fur | 2009 [% Zusammenfassung der tatschlichen Einnahmen und Ausgaben als Anlage zur Rechnungslegung. Diese ist mit jeder Abrechnung per Mail und per Post an den |05 Regionalpartner Eberswalde zu
Ubersenden.

« [ iy e

1. Personalausgaben

1.2 Mitarbeiterinnen im Projekt 1 00

i ungspersenal 0 00 0
des Leistungserbringsrs

1.4 Anteile Berufsgenossenschaft o0
Summe Personalausgaben 00

2. Sachausgaben

21 Lehr- und Lernmittel

.2 Offentlichkeitsarbeit

.3 Honorare fiir externe krifte 00

2.4 0 00 O

Mieten fur extern
angemietete Raume

2.8 00 0 ,00
2.7 - und Reisekosten der unter 1. s
genannten Persenen
Summe Sachausgaben 1.500,00 200,00 1.300,00 200,00
3. Teilnehmerbezogene Ausgaben
3.1 Gruppenfahrten ,00
3.2 Reisekosten/Tagesfahrien
3.3 verpflegung Teilnehmerinnen 0,00 0,00 0,00
55 s‘gabsn fiar T . .

slaer a.8)

Summe der TH-bezogenen Ausgaben

Gesamtausgaben

abschliessen und drucken | 2

zuriick | speichern und weiter |

=

Ubersicht kann als PDF fiir ihre Unterlagen gedruckt werden

2 Ausgaben werden abgeschlossen und der zustédndige Regionalpartner kann diese bearbeiten.
Eine Bearbeitung lhrerseits ist nun nicht mehr méglich.
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Handreichung fur die Webanwendung (www.ios-brandenburg.de )
Kapitel: EAU-Ausgaben erfassen

Wenn die EAU abgeschlossen und gedruckt wurde, miissen Sie die Rechnung per Post
an lhren 10S-Regionalpartner schicken.
Die Musterrechnung finden Sie auf den Internetseiten lhres Regionalpartners!

Beispielrechnung

[Brieﬁmpl’ Leistungserbringer
mit gesetzlichen Angaben
{u.a Steuemummer oder Umsatzsteuer-Ildentifikationsnummer)

Stiftung SPI
105-Regionzlpartner Sid
BerlinerStrale 54
03046 Cottbus

ZWISCHEN fodler SCHELES—) RECHNUMG Nir_ 3000
Vertragsnumme r: 105 300000

D atumn: 3000 20000

Firdas o.g. Projekt wurden im Abrechnungszeitraum ...........—......_._. folgende Leistungen laut
Meilensteinen im Angebot erbracht:

L]

[ ]
Dafir stellenwir lhnen folgenden Betrag in Rechnung:
1) Ausgaben Haushaltsjahr ____ laut Zusammenfassung Einnahme/Ausgabe-Liste: __________€
21 Abzgl. bereits erhaltene Mittel Haushaltsjahr ____ MR- |
Fa lliger Betrag mit dieser Rechnung (Differenz 1-2) €

Die Einnahme-Ausgabe-Liste wurde lber das |05-We bportal elektronisch gespeichert.

Diese Rechnung wird im Rahmen der Initiative Oberschule gestellt undist gem. §4 Nr. 21a) bh)
UStGwvon der Umsatzsteuer befreit.

Cleichzeitig erklaren wir, dass:

|:| das Projekt entspreche nd dem bestatigten Angebot und Finanzierungsplan umgesetztwird.
ODER

|:| sich im Projekt folgende Veranderungen ergeben haben:

Rechtsverbindliche Unterschrift
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